Nom Prénom

Adresse

destinataire

OBJET : Recours administratif (hiérarchique)
PJ : copie de la décision, (éventuellement : pièces nécessaires à la révision de la décision)


Madame, Monsieur, (ajoutez le titre de la personne à laquelle vous adressez le recours)


Je vous fais part, par la présente, de ma volonté de procéder à un recours administratif vis-à-vis de la décision qui m’est parvenue le (date) et qui indique que (préciser la décision administrative)

Je souhaite contester cette décision pour le(s) motif(s) suivant(s) :
(expliquez les faits en les liant à vos motifs de contestation)
XXX

En conséquence, je vous saurais gré, qu’au regard des faits précédemment énoncés, vous reveniez sur l’avis de votre décision/de la décision de (précisez fonction en cas de recours hiérarchique) me concernant.
Je me tiens à votre disposition pour de plus amples informations ou pour un entretien ultérieur, au cours duquel je pourrais défendre ma cause de vive voix.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur (titre), à l’expression de ma respectueuse considération.

