

Demandes institutionnelles, Dasen ou IEN 1 Directeurs- année 2014 1 2015

	
	Charge de travail estimée en heures

	Septembre
	

	Demandes
départementale ou institutionnelle
	Demandes IEN
	

	
	Effectifs de rentrée
	0,5

	
	Profil école
	0,5

	
	Tableau réunions institutionnelles
	0,5

	
	Organisation service mercredi. matin temps partagés
	
1

	
	Mise en œuvre des programmes d'actions des CEC
	0,5

	Rédaction projet APC
	
	2

	Ajustement Be1D
	
	05

	Indemnités péri-éducatives
	
	05

	Organisation élections des parents
	
	
3

	Organisation réunion avec familles
	
	1

	Octobre
	
	

	
	Inscriptions animations pédagogiques
	
0,5

	
	Mémento hygiène et sécurité
	1

	Saisie résultats élections des parents
	
	
0,75

	Novembre 1 Décembre
	

	Estimation nombre de dossiers
EGPA
	
	
0,5

	Dates journées solidarité
	
	0,5

	Prévisions d'effectifs R +1
	
	0,5

	Janvier 1 Février
	
	

	Transmission dossiers EGPA
	
	1

	[bookmark: _GoBack]Appel à projet PDASR
	
	1

	Mars 1 Avril
	
	

	Mise à jour Be1D pour bascule
dans Affelnet
	
	
1

	Gestion fiches « navette » pour
constitution dossier passage en
6ème
	
	
2

	Soumettre à IEN propositions
poursuite de scolarité
	
	
0,5

	Préparation stage RAN
	
	2

	Mai 1 Juin
	
	

	Information aux familles 1
poursuite de scolarité Gestion des recours
	
	
1

	Informer IEN décisions poursuite
de scolarité
	
	
1

	Durant l'année
	
	

	Préparation des 3 conseils d'école (de l'envoi des invitations à la
diffusion du CR)
	
10

	Transmission à IEN des CR des différents conseils
	5

	Organisation exercices évacuation incendie + PPMS
	4

	
TOTAL
	
42,25 heures



